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Retssagsprgven som en
del af uddannelsen

Retssagspraven // 7

En del af uddannelsen til at blive advokat

Den skriftlige advokateksamen og den praktiske retssagsprove kan nemt virke
som de vigtigste delmal for at opné advokattitlen. Men vejen dertil er mindst lige
s vigtig. Det er din principal, der har ansvaret for, at den uddannelse, som du far
ilgbet af din fuldmeegtigtid, ikke alene ruster dig til advokatgerningen, men ogséa
til de to prever undervejs: advokateksamen og retssagsproven.

Betingelserne for at opné advokatbeskikkelse folger af retsplejelovens § 119. Det
fremgar af bestemmelsen, at det er et krav, at ansggeren har bestdet en praktisk
prove i retssagsbehandling. Det heenger teet sammen med kravet om at have mindst
tre ars erfaring fra en praktisk juridisk virksomhed og dermed at have opnaet
kendskab til behandlingen af retssager. Det samme kommer til udtryk i de
advokatetiske reglers pkt. 7 samt retsplejelovens § 126, stk. 3, hvor det fremgar
direkte, at principalen skal “sikre, at fuldmaegtigen far en forsvarlig praktisk
uddannelse med henblik pa erhvervelse af advokatbeskikkelse”. Pligten ligger altsa
hos principalen. Overholdes den ikke, er det en overtraedelse af god advokatskik.

Hvis du som fuldmaegtig skal have en forsvarlig praktisk uddannelse, er det
vigtigt, at du stifter bekendtskab med praktisk retssagsbehandling i fuldmaeg-
tigtiden. Pa den made opnér du forstaelse for og fortrolighed med hele setuppet
omkring retssagen og hovedforhandlingen. Det geelder bade i forhold til, hvordan
du udarbejder processkrifter og forbereder sagen i gvrigt og i forhold til selve
gennemfgrelsen af og deltagelse i hovedforhandlingen.

Alligevel er det efterhdnden ikke ualmindeligt, at en advokatfuldmaegtig star som
proceder i retten for farste gang ved sin retssagsprove. P4 samme méde vidner
antallet af deltagere ved de fiktive retssagsprgver om, at det at fa en retssag til en
retssagsprove i sig selv kan vaere vanskeligt.

Det er ikke en forudseetning for at opna beskikkelse, at du har procederet en
reekke sager som fuldmeegtig. Det er kun en betingelse, at du har faet kendskab
til behandlingen af retssager. Det gor dog ikke kravene til din uddannelse og
din principals ansvar mindre. Principalen har en forpligtelse til aktivt at sikre
fuldmeegtigens praktiske uddannelse.

Det anbefales derfor, at advokatfuldmeegtige inddrages i alle aspekter af retssags-
behandlingen i lgbet af deres fuldmaegtigtid, sd de opnér den kreevede erfaring.
Det geelder bade far retssagsprgven og for beskikkelsen som advokat. Selvom
principalen berer ansvaret for, at dette sker, er det en god idé, at du sa tidligt som
muligt i forlgbet taler med din principal om, hvordan din uddannelse handteres i
labet af fuldmaegtigtiden, og dermed ogsé retssagsproven.
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Formelle krav til retssagspraven

For at blive godkendt skal en retssagsprave indeholde de klassiske elementer af en
retssag i form af:

1) bevismeessige og juridiske problemstillinger

2) foreleeggelse

3) athgring eller kontraafhegring af parter eller vidner
4) procedure.

Retten kan efter en konkret vurdering godkende en sag, selvom den kun omfatter
nogle af de naevnte elementer. En straffesag, fogedsag, delforhandling eller formali-
tetsprocedure kan tillige godkendes efter en konkret vurdering, hvis retten finder,
at sagen indeholder elementer, der gor den sammenlignelig med forhandlingen af
en civil sag. Retten kan ikke godkende sager, der er omfattet af reglerne om rets-
meegling og smasagsprocessen samt foreeldremyndighedssager og eegteskabssager
(med undtagelse af bodelingssager).

Det er som udgangspunkt et krav, at provekandidaten foreleegger sagen for retten.
Det fremgar direkte af retningslinjerne, at dette dog ikke er en betingelse for at fa
godkendt en straffesag som provesag. Reprassenterer du sagsegte eller en adciteret,
kan foreleeggelse ske efter aftale med sagsggerens advokat. Ved sager med en
foreleeggelse af storre omfang er det ogsa muligt, at to prevekandidater fordeler
foreleeggelsen imellem sig.

Du skal ansgge retten om godkendelse af en sag som retssagsprgve. Nér retten har
godkendt sagen, skal du anmelde det til Advokatsamfundet. Det skal du ggre pa
Advokatsamfundets hjemmeside, senest fire uger far hovedforhandlingen skal
gennemfores i retten. Advokatsamfundet kan dog dispensere fra fristen, hvis der
ikke kreeves udpegning af censor, eller hvis det er muligt at udpege en censor
inden for den givne kortere frist.

Hvis der kun medvirker én juridisk dommer ved retssagen, udpeger Advokat-
samfundet en censor, som overvarer og vurderer retssagsprgven sammen med
dommeren. Advokatsamfundet giver dig og retten besked om, hvilken censor der
er udpeget. Senest en uge inden hovedforhandlingen skal du sende en kopi af rets-
sagens dokumenter (i papirform) til censor. Det anbefales, men er dog ikke et krav,
at du ogsa sender retssagens dokumenter til censor elektronisk.

Forventes hovedforhandlingen at strackke sig over mere end to dage, skal du oplyse
dette til Advokatsamfundet. Advokatsamfundet kan i samrad med retten beslutte,
at censor kun oververer dele af hovedforhandlingen.
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Bedgmmelsen af retssagsproven

Nar dommer og censor, eller dommerne, bedemmer retssagspraven, leegger de
vaegt péd en reekke parametre, der er oplistet i retningslinjerne for retssagsprgven
(se disse pa Advokatsamfundets hjemmeside). Ifolge retningslinjerne kan en svag
preestation under én parameter opvejes af en markant bedre preestation under
andre parametre. Preestationen skal samlet set give grundlag for at antage,

“at kandidaten pa forsvarlig vis kan fare sager for retten i fremtiden”.

Du fér som prgvekandidat en individuel og begrundet tilbagemelding pa din
praestation. Hvis du ikke bestar retssagspraven, skal dommer og censor, eller
dommerne, tage stilling til, hvordan de opstillede parametre er opfyldt, i deres
begrundelse. Se mere om evaluering under Hovedforhandlingen — takt og tone
(side 25).

Der stilles ikke i retningslinjerne krav til, hvordan principalen eller modparten
skal agere, ndr provesagen afleegges. Det anbefales dog, at din principal eller en af
dine advokatkolleger overveerer retssagsprgven. Du vil formentlig opleve det som
trygt, at der er en kollega med, der har et vist kendskab til sagen. Hvis det skulle
ske, at du ikke bestér retssagsproven, kan det desuden veere en god idé, at flere
har overveeret preven, hvis du overvejer at klage. Samtidig giver det mulighed for,
at du kan sparre med principalen eller kollegaen i pauserne. Dette kan vare en
fordel, seerligt hvis proceduren skal tilrettes, eller der skal inddrages vidnefor-
klaringer.

Modpartens advokat bgr inden hovedforhandlingen orienteres om, at retssagen er
anmeldt som retssagsprave. Du kan bruge dette aktivt, da modpartens advokat ofte
vil vaere behjaelpelig i processen.

Retssag eller fiktiv retssag?

Principalen har pligt til at sgrge for at finde en egnet retssag til din retssagsprove.
Hvis det ikke er muligt at finde en egnet retssag, og du hgjst har ét ar tilbage af din
fuldmeegtigtid, kan du sege om at deltage i retssagsprgven i en fiktiv sag. Ansgg-
ningen skal sendes til Advokatsamfundet (att. Justitsministeriets Kursusudvalg)
senest 8 uger inden retssagsprgven i den fiktive sag afvikles.

Retningslinjerne for den praktiske retssagspraove geelder ogsé for retssagsproven
i en fiktiv sag. Den fiktive retssagsprave er dog suppleret af retningslinjerne for
retssagsprave i en fiktiv sag, som ogsa ligger pa Advokatsamfundets hjemmeside.
Ved retssagsprove i en fiktiv sag er det Advokatsamfundet, der udarbejder
sagsmaterialet, som bestar af:
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et resumé af sagens faktum og juridiske problemstillinger
processkrifter udvekslet indtil forberedelsens afslutning
bilag

udkast til pastandsdokumenter.

3
4

Sagsresuméet sendes til dig en uge for preven i den fiktive sag. Samtidig bliver
det oplyst, hvilken part du skal repreesentere under prgven. Det gvrige materiale
modtager du ved prgvens start.

Det praktiske forlgb ved retssagspraven i en fiktiv sag fremgar af retningslinjerne
for den fiktive retssagsprove. Bedemmelsen af prgveaflaeeggelsen sker efter samme
kriterier som ved den praktiske retssagspragve, og kriterierne fremgar af retnings-

linjerne for den praktiske retssagsprave.
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Retssagspragven // 13

Tidsplan

Som repreesentant for sagsgger vil du typisk blive bedt om at komme med et oplaeg
til en tidsplan for hovedforhandlingen.

Det kan veere en vanskelig opgave, da det er sveert at forudse f.eks. varigheden af
parts- og vidneforklaringerne. Husk derfor, at der kun er tale om en forelobig plan,
som skitserer sagens forventede forlgb.

Tidsplanen skal blandt andet omfatte fglgende punkter:
> Nedlaeggelse af pastande og foreleggelse

> Partsforklaringer:
e Partsforklaring sagsagger (inkl. tid til modafhering)
e Partsforklaring sagsggte (inkl. tid til modafthering)

> Vidneforklaringer:
e Sagsggers vidner (inkl. tid til modafthgring)
e Sagsggtes vidner (inkl. tid til modafhgring)

> Eventuel afhjemling af syn og sken

> Procedure:
¢ Sagsggers procedure
¢ Sagsggtes procedure
¢ Replik
e Duplik.

Husk at indlaegge pauser i din plan. Hvis sagen lgber over en hel retsdag, bar du
undersgge, hvornar pa dagen og hvor leenge der er praksis for at holde frokost-
pause, og om det er almindeligt med en kort pause formiddag og eftermiddag.
Det kan du gare enten ved at se pa den pageeldende domstols hjemmeside eller
ved at ringe til retten.

Tidsplanen bgr indeholde oplysning om navn og stilling pa de personer, der skal
afgive vidneforklaring. Kender du pa forhand personens tilknytning til sagen
samt hovedtemaet for forklaringen, er det alt andet lige lettere at afseette tid til
forklaringen.

Hvis der skal ske afhjemling af syn og sken, er det sjeeldent nedvendigt at afseette
tid til opleesning af hele skenserklaeringen. Det er derfor en fordel pa forhand at
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have afstemt med modparten, hvilke dele af skanserkleringen der skal danne
grundlag for afhjemlingen.

Du skal sende dit udkast til tidsplan til godkendelse hos modpartens advokat.
Nar I er blevet enige om sagens tilretteleeggelse, kan tidsplanen sendes til retten
og indarbejdes i en eventuel ekstrakt lige efter indholdsfortegnelsen.

Det er ikke useedvanligt, at en tidsplan ikke overholdes. Der kan f.eks. komme
uventede oplysninger frem, som giver anledning til nye spergsmadl, eller der kan
vaere vidner, som frafaldes og derved forkorter bevisfgrelsen.

Hvis tidsplanen overskrides, kan der hvile et vist pres pa dine skuldre. Men i
den situation er det vigtigt, at du bevarer overblikket og f.eks. ikke udelader
vigtige spargsmal eller i gvrigt begynder at “jappe” sagen igennem for at blive
feerdig i tide.

Din tidsplan bgr derfor veere sé realistisk som muligt. Hvis du er usikker, er det
bedre at afseette lidt for meget tid end for lidt tid til de enkelte punkter.

Ekstrakt og materialesamling

Ekstrakt - indledning

Under hovedforhandlingen skal parterne foreleegge sagen for retten. Inden ho-
vedforhandlingen har dommerne forberedt sig pa sagen pa baggrund af parternes
processkrifter med bilag eller den ekstrakt, som parterne eventuelt har udarbejdet.

Ekstrakten er en samling kopier af sagens dokumenter (processkrifter, relevante
retsbager og bilag), og det er kun de dokumenter, som parterne/en af parterne
onsker at gare brug af under hovedforhandlingen, der skal tages med i ekstrakten,
og dermed ikke n@dvendigvis alle sagens dokumenter. Dommerne forbereder
sagen pd grundlag af ekstrakten og ser ikke sagens originale bilag. Derfor er det
vigtigt, at alle dokumenter, der har betydning for sagen, er med i ekstrakten.

Se eventuelt ”Vejledning for behandling af civile sager ved byretten”, side 16-19,
som er udarbejdet af Dommerforeningen og er tilgengelig pa domstol.dk.

Parterne i sager, der behandles ved byretten med flere dommere eller under med-
virken af sagkyndige samt i alle landsretssager, skal ifalge retsplejelovens § 357,
stk. 4, jf. stk. 3, sende en ekstrakt til samtlige dommere/sagkyndige. I storstedelen
af de sager, der behandles ved byretten, er det altséd ikke et krav, at der udarbejdes
ekstrakt.
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Selvom det ikke ngdvendigvis er et krav, at der udarbejdes ekstrakt i en sag
godkendt som retssagsprave, kan det alligevel veere en god idé. Det kan indga

som en del af din egen forberedelse og struktur af foreleeggelsen og samtidig

give dommeren og censoren et bedre overblik over sagen. Overvej dog ngje, om
det er ngdvendigt at udarbejde ekstrakt i sager, hvor bilagsmaterialet er begranset.
I sadanne tilfeelde kan det nemt virke pataget.

Hvem skal udarbejde, og hvem skal modtage ekstrakten?

Det er sagsgger, der skal udarbejde ekstrakten. Ekstrakten udarbejdes normalt pa
grundlag af partens eget eksemplar af sagens dokumenter. Ekstrakten skal indleve-
res i tre eksemplarer til retten. Hvis retten tiltreedes af to sagkyndige medlemmer
efter retsplejelovens § 20, skal der indleveres fem eksemplarer. Hvis du veelger at
udarbejde en ekstrakt, selvom sagen ikke er omfattet af retsplejelovens § 357, stk.

3, skal ekstrakten kun sendes i et eksemplar til retten og til eventuelt yderligere
dommere/sagkyndige.

Parterne bestemmer i feellesskab, hvilke dokumenter der skal med i ekstrakten.
Din modpart skal have et udkast til ekstrakt i god tid fer hovedforhandlingen og
senest 14 dage for, s modparten kan oplyse, om han gnsker mere eller mindre
materiale med. Se mere om ekstrahering nedenfor under Bilag og markering af
relevante bilag/dele af bilag (side 17).

Du skal ogsa sende to eksemplarer til modpartens advokat — et til modparten og
et til advokaten. Hvis der er flere modparter, skal du pa samme made sende to
eksemplarer til hver deres advokater.

Det anbefales desuden, at ogsa censor far et eksemplar af ekstrakten, ligesom det
kan veere en god idé at lave et ekstra eksemplar, der kan bruges af vidner/parter i
vidneskranken.

Indhold

Ekstrakten skal udarbejdes som en samling kopier af de relevante dokumenter
(processkrifter, relevante retsbager og bilag). Ekstrakten skal ikke indeholde de
dokumenter, som ikke leengere har betydning for sagens afggrelse. Inden du ude-
lader et bilag, skal det afklares med modpartens advokat. Du m4 ikke inddrage nye
dokumenter i ekstrakten, som ikke tidligere er fremlagt i sagen, for forberedelsens
afslutning (nova).

Processkrifter skal kun med, hvis de har betydning for den afggrelse, retten skal

treeffe. Hvis retten allerede har afgjort et spargsmal om f.eks. syn og sken, skal
processkrifter om dette spergsmal ikke tages med.
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Er kun en del af et leengere bilag relevant, er det ikke ngdvendigt at tage hele
bilaget med, men derimod kun de relevante sider samt bilagets forste side. Hvis
bilaget indeholder underskrifter, skal siden med datering og underskrifter ogsa
med i ekstrakten.

Udseende og opbygning af ekstrakt

Der ma ikke veere understregninger, kommentarer eller lignende pa de kopierede
dokumenter i ekstrakten, men man ma gerne markere relevante passager med en
klamme i hgjre side. Ekstrakten skal veere heeftet sammen eller pa anden méde
samlet, f.eks. med limryg. Ekstrakten skal desuden indeholde sidenummerering
med tydelige sidetal gverst i hgjre hjgrne pa alle siderne. Kopiering bgr vere pa
begge sider, og dokumenterne bgr som udgangspunkt veere i kronologisk raekke-
folge. Hvis sagen vedrerer flere emner, kan bilagene opdeles i disse emner og i
kronologisk rekkefalge under hvert emne.

Ekstraktens forside skal altid indeholde folgende oplysninger:

e Nummeret pa den afdeling i retten, hvor sagen skal hovedforhandles

e Rettens journalnummer

¢ Parternes navne

e Navnene pa de andre parters advokater, hvis parterne er repreesenteret
af advokater

e Tidspunktet for hovedforhandlingen.

I ankesager skal forsiden desuden indeholde oplysninger om:

e datoen for byrettens dom

¢ navnet pa den byret, der har afsagt dommen

e hvornar ankestevning er modtaget i landsretten

e tidspunktet for Procesbevillingsnaevnets tilladelse, hvis sagen er indbragt
for landsretten med tilladelse fra Procesbevillingsnavnet.

Indholdsfortegnelsen skal fglge efter forsiden og er en liste over de samlede doku-
menter i ekstrakten. For hvert dokument skal der sta bilagsnummer, bilagets dato,
og hvilket bilag det er. Desuden skal der veere en henvisning til sidetallet pa det
sted i ekstrakten, hvor bilaget er placeret. Oplysningerne skal gives i den neevnte
reekkefolge (f.eks. Bilag 1 den xx 2013 — brev fra/til — side 9-10).

I ankesager skal det desuden oplyses, hvis dokumentet farst er fremlagt under anke-
sagen, ved at anfgre “nyt dok”. Dokumenter, der er tilstreekkeligt gengivet i den
indankede afggrelse, skal ikke med i ekstrakten, men alene fremgé af indholds-
fortegnelsen i den kronologiske rekkefalge med brug af "dom/kendelse side ...”.

Retssagsprgven // 17

Efter indholdsfortegnelsen indsettes tidsplanen, og dispositionen for indholdet af
ekstrakten er herefter falgende:

> Forsteinstanssager:

¢ En eventuel administrativ afggrelse, hvis sagen drejer sig om rettens
provelse af denne afggrelse

e Kopi af retsbgger, hvis de er relevante, f.eks. hvis retten har truffet
beslutning om kumulation af to sager

e Steevning

e De gvrige processkrifter i datoorden

e Bilagene i datoorden

e Eventuel fri procesbevilling og skema om retshjaelpsdeekning.

> Ankesager:
e Byrettens dom
e Eventuel redeggarelse fra byretten
* Relevante retsbgger for begge instanser
e Ankesteevningen
* De gvrige relevante processkrifter for landsretten i datoorden
e Steevning
¢ De gvrige relevante processkrifter for byretten i datoorden, hvis de stadig er
relevante for sagen
e Bilagene i datoorden
e Eventuel fri procesbevilling og skema om retshjaelpsdeekning.

Ovenstdende handler kun om, hvordan man udarbejder ekstrakter i sager for byret
og landsret. Du kan laese om, hvordan man udarbejder ekstrakt mv. i hgjesterets-
sager, i Hojesterets “Borgerlige ankesager ved Hgjesteret — regler og vejledning om
forberedelse og hovedforhandling”.

Bilag og markering af relevante bilag/dele af bilag

Du skal kun samle de leesbare kopier, der skal bruges under hovedforhandlingen.

Du skal markere de bilag eller dele af bilag, som parterne gnsker, at dommerne skal
vaere opmarksomme pa. Det gar du ved at indramme stederne i ekstrakten med
kantede parenteser. Hvis det er hele bilag, dommerne skal vaere opmarksomme

pé, skal hele bilaget rammes ind. Alternativt markeres kun de relevante dele af
bilagene. Det kan du eventuelt gare ved at markere disse dele med rad farve.

Du skal aftale med modparten, hvilke (dele af) bilag modparten gnsker markeret.
Dette kan praktisk ske, i forbindelse med at modparten far tilsendt et udkast til
ekstrakten. Du skal sende ekstrakten til modparten senest 14 dage for hovedfor-
handlingen. Se eventuelt under Indhold (side 15).
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Uautoriserede oversattelser af dokumenter er tilstreekkelige, hvis parterne er enige
om det. Det originale dokument seettes i sa fald forst ind i ekstrakten, og derefter
overseettelsen.

Tillegsekstrakt og stattebilag

Tilleegsekstrakter hgrer til undtagelsen. Men hvis der kommer nye dokumenter i
sagen, efter at ekstrakten er sendt til retten, kan det veere ngdvendigt at udarbejde
en tillegsekstrakt med de nye dokumenter. Tillaeegsekstrakten skal udformes efter
samme retningslinjer som (hoved)ekstrakten. Sidenummereringen skal fortsatte
fra hovedekstrakten. Hvis sidste side i hovedekstrakten f.eks. er side 184, skal
farste side i tilleegsekstrakten veere side 185.

Eventuelle stattebilag skal vedhaeftes ekstrakten. Det kan f.eks. veere relevant i
sager med kompliceret faktum eller med fotos.

Du bar sende tilleegsekstrakt og stattebilag til retten, censor og modparten snarest
muligt og helst inden selve hovedforhandlingen. Hvis du ferst medbringer statte-
bilaget ved selve hovedforhandlingen, bar du orientere modparten og retten om
det. Se naermere om stgttebilag under Foreleeggelse (side 28).

Fremsendelse og tidspunkt

Retten skal have modtaget ekstrakten senest en uge inden hovedforhandlingen
— og gerne for. Hvis ekstrakten ikke er indleveret til tiden, kan retten beslutte, at
det skal have udeblivelsesvirkning. Det betyder som regel, at sagen afvises. Det
fremgar af retsplejelovens § 360, stk. 6, jf. stk. 1-3, hvilke konsekvenser det fér,
hvis ekstrakten ikke er indleveret til tiden.

Materialesamling

@nsker en eller flere parter i sagen at inddrage og paberabe sig retspraksis og
litteratur mv., vil det veere hensigtsmaessigt at lave en materialesamling, der
indeholder de relevante uddrag af lovregler, forarbejder, retspraksis, litteratur mv.

Materialesamlingen ber parterne udarbejde i feellesskab. Det skal sta pa materiale-
samlingen, om den er udarbejdet af parterne i feellesskab eller kun af den ene part.
Det kan eksempelvis ske med overskriften “Parternes faelles materialesamling”
eller "Sagsggers materialesamling”. Henvisninger til litteratur ber sa praecist

som muligt oplyse forfattere, udgave og udgivelsesar. Bogens forside bgr desuden
kopieres og indsettes for uddraget fra den pageldende bog. Det bgr altid veere
seneste udgave, der bruges, eventuelt suppleret med tidligere udgaver, hvis det er
negdvendigt. Hvis en afggrelse er trykt i flere tidsskifter, skal der i videst muligt
omfang ske henvisning til Ugeskrift for Retsveesen.

Retssagsprgven // 19

Opbygningen er typisk:

e Forside med sagsnummer, hovedforhandlingsdato samt parternes og
advokaternes navne

e Indholdsfortegnelse

e Aktuel lovgivning

e Lovforarbejder

e Eventuel opheevet/kommende lovgivning

e International lovgivning

e Dansk retspraksis

e International retspraksis

e Dansk litteratur

e Udenlandsk litteratur.

Materialesamlingen bgr kun indeholde de juridiske dokumenter, der benyttes
under proceduren, og som dommeren ikke umiddelbart kan forventes at veere
bekendt med. De centrale steder skal markeres, og materialesamlingen bgr inde-
holde sidetal og have en indholdsfortegnelse.

Hvis sagen vedrerer flere juridiske problemstillinger, ber de enkelte temaer fremga
af materialesamlingens indholdsfortegnelse.

Doms- og litteraturoversigter samt materialesamlinger skal ligesom ekstrakter
indleveres til retten i tre eksemplarer og fem eksemplarer, hvis der medvirker tre
dommere under hovedforhandlingen. Materialesamlingen bar samtidig sendes
til censor.

Materialesamlinger skal ikke indeholde grundleeggende litteratur (f.eks. fra al-
mindelige obligationsretlige vaerker) og behgver ofte heller ikke indeholde saerligt
mange domme. Det er derimod ofte nyttigt med oversigtslister, der er suppleret
med kopier af de mest centrale domme for sagen.

Du kan med fordel markere de relevante passager i materialesamlingen, eksempel-
vis domspremisser, pd samme made, som du har gjort i ekstrakten.

Materialesamlinger ber indleveres til retten og censor i god tid for hovedforhand-
lingen og gerne samtidig med ekstrakten. P4 den méde sgrger du for, at dommeren

kan forberede sig bedst muligt pd din sag.

Udgiften til materialesamlingen kan begeres tillagt som led i omkostnings-
afgarelsen.
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Forberedende m@gder med klienter og vidner

Det er vigtigt ikke at undervurdere det psykiske pres, som parterne og vidner ofte
udseettes for under en retssag.

Mange mennesker har aldrig veeret i en retssal for. Det er derfor altid en god idé pa
forhénd at forberede parter og vidner grundigt pa, hvordan en retssal ser ud,
og hvordan en retssag typisk forlgber. Nyttige oplysninger kan f.eks. veere:

e retssalens opbygning — hvor skal klienten sidde?

e pligten til at rejse sig, nar dommeren traeder ind i retslokalet
e dommerens pligt til at formane inden afhering

¢ sagsforlgbet

e tilkendegivelse og/eller dom

e tidspunkt for afsigelse af dom.

Pa den made kan du afdramatisere de forestillinger, en part eller et vidne métte ga
med inden en hovedforhandling. Du ber derfor holde mgder/samtaler med parter
og vidner i god tid inden hovedforhandlingen.

Det er ogsa hensigtsmeessigt at gennemgé hovedtemaerne for de spgrgsmal, du

vil stille til klienten og vidnerne. M@derne er velegnede til at fa svar pa dine
sporgsmal, sa du pa forhand ved, hvad dine vidner vil svare. Husk dog, at du ifelge
de advokatetiske regler aldrig ma preeparere klienten/vidnerne eller opfordre til
falsk forklaring.

Derudover bgr du overveje, hvilke spargsmal eller temaer modpartens advokat vil
komme ind pa, sé du ikke bliver overrasket over nogle af de svar, som din klient og
vidner kommer med.

De forudgéende samtaler er desuden en oplagt mulighed for at vurdere et vidnes
egnethed. Er vidnet troveerdigt? Vil en vidneforklaring veere overfladig pa grund
af vidnets darlige erindring om det passerede? I sa fald kan det pageldende vidne
frafaldes i god tid inden hovedforhandlingen.

Husk altid, at du ikke ma henvende dig til modpartens vidner eller en eventuel
skensmand, hvis du ikke forst har aftalt dette med modparten.

Pastandsdokumenter/sammenfattende processkrifter

En sag for domstolene indledes, ved at en part udtager steevning. Steevningen besva-
res med et svarskrift. Derefter er udgangspunktet, at sagen er klar til berammelse.
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Ofte sker det dog, at der udveksles yderligere processkrifter, ligesom der i nogle
sager afholdes syn og sken. Sager kan derfor i lgbet af skriftvekslingen udvikle sig,
for sa vidt angar pastande, sagsfremstilling og anbringender. Derfor kan péstands-
dokumenter/sammenfattende processkrifter have en stor praktisk betydning.

Det er retten, der afger, om sagens karakter ngdvendigger, at der skal indleveres
péstandsdokumenter/sammenfattende processkrifter, jf. retsplejelovens § 357,
stk. 1. Et pastandsdokument skal indeholde partens egne pastande. Pastandene
skal kunne bruges til en domskonklusion.

Derudover skal dokumentet indeholde partens egne anbringender. Der er mellem
advokater ikke helt enighed om, hvorvidt anbringender skal opstilles i “at-form”
eller som en prosatekst. I mange tilfaelde ses anbringender dog opstillet som
prosatekst.

Det kan veere en god idé at opstille anbringender i en sddan orden, at de kan bruges
som disposition og skelet til proceduren. Det er individuelt, hvordan advokater
strukturerer deres anbringender. En opdeling efter de juridiske temaer, som
proceduren kommer til at omfatte, kan dog anbefales. Det kunne eksempelvis
vaere ansvarsgrundlag, tabsopggrelse og foreeldelse. Se ogsd under Forberedelse af
procedure, (side 23) samt Proceduren (side 40 ff.).

Péastandsdokumentet skal ogsa oplyse partens bevisfarelse. Dette kan vaere bade
fremlagte bilag, en oplistning af parterne og vidner, der skal afhares, og eventuelle
skensmeend, der skal afthjemles.

Et sammenfattende processkrift indeholder desuden en kortfattet sagsfremstilling.
Det kan veere praktisk, hvis der eksempelvis er strid om sagens faktum, eller hvis
faktum er kompliceret eller omfattende.

Det er vigtigt at holde sig for gje, at pastandsdokumenter og sammenfattende
processkrifter skal leeses af en dommer, der maske forst kigger pa sagen kort for
hovedforhandlingen. Du skal derfor undgd, at dokumenterne bliver alt for indfor-
stdede. Modsat skal dokumenterne lases af rutinerede dommere, og derfor er det
heller ikke nedvendigt at forklare alt helt fra bunden.

Har dommeren i sagen valgt ikke at saette en frist for pastandsdokument/sammen-
fattende processkrift, kan det normalt stadig tillades, at man indleverer et sddant
processkrift. Det kan veere en god idé som en del af din egen forberedelse og struktur.

Normalt ligger fristerne for indlevering af pdstandsdokumenter/sammenfattende
processkrifter efter at sagens forberedelse er afsluttet. Derfor skal sadanne
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dokumenter kun indeholde pastande, sagsfremstilling, anbringender og beviser,
der er gjort geeldende tidligere i sagen. Det ses, at advokater glemmer at opliste
eksempelvis vidner, inden forberedelsen slutter. I sddanne tilfeelde geelder reglerne
om nyt processtof (nova).

Teksten fra parternes pastandsdokumenter settes ofte direkte ind i dommen.
Derfor kan det veere en hjelp for dommeren, at du sender pdstandsdokument
eller det ssammenfattende processkrift pé mail og i wordform, samtidig med at
det sendes rettidigt og korrekt i papirformat.

Forberedelse inden hovedforhandlingen

Hvis du skal foreleegge en sag, er det vigtigt, at du pa forhdnd disponerer frem-
stillingen af sagen, skaber et overblik samt ngje gennemgér alle de fremlagte doku-
menter. I den forbindelse kan det ofte veere nyttigt at lave en tidslinje til eget brug
eller eventuelt til at fremleegge for retten som et stgttebilag. Angér sagen talmees-
sige opgerelser, kan et stgttebilag veere seerdeles velegnet. Lees mere om stgttebilag
og fremlaeggelse af disse under Ekstrakt og materialesamling — Tillegsekstrakt og
stottebilag (side 18).

Det er mest almindeligt at forelaegge sagen kronologisk. Men i nogle sager kan det
vaere mere hensigtsmeessigt at opdele sagen i temaer. Det anbefales, at du i starten
af din foreleeggelse oplyser, hvordan du vil forelaeegge sagen, sa retten og modparten
forstér den systematik, som du har valgt.

Uanset om sagen gennemgds kronologisk eller tematisk, er det vigtigt, at de rele-
vante bilag fremlaegges i en tidsmaessig sammenheng og ikke i den nummerorden,
som de er fremlagt i. Du kan derfor med fordel udarbejde en ekstrakt eller tage

en kopi af alle bilagene og leegge dem i den rackkefalge, som de skal bruges i

under foreleeggelsen. Laes om ekstrakt og opbygning af denne under Ekstrakt og
materialesamling (side 14 ff.).

Mange veelger at lave et manuskript til deres forelaeeggelse. Men du ber lade vaere
med at leese op, da det kan virke traettende pa tilhgrerne. Retsplejeloven forudseet-
ter faktisk ogsd et frit foredrag”. Alternativt kan du med fordel skrive det, du
gerne vil sige om de forskellige bilag, direkte pa dine egne bilag eller i din egen
udgave af ekstrakt.

Du ber afrunde tal, medmindre det helt ngjagtige tal har betydning. Det anbefales
desuden, at du setter sagens personer ”i rammer”, s dommeren forstar de enkelte
personers rolle i sagen. Det giver ogséd mening at praesentere et firma med eksempel-
vis starrelse, hvilke varer det producerer mv., sd sagens parter bliver mere levende.
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Et andet veesentligt, men desvaerre ofte undervurderet punkt under forberedelsen,
er at koordinere forelaeggelsen med modpartens advokat. P4 den méade kan I fa
afstemt sagsfremstillingen, og du kan fa uddybet, hvad der er relevant, i et bilag.
Dette kan veere tidsbesparende, ligesom det forhébentlig kan forhindre ind-
blanding eller diskussioner med modpartens advokat under forelaeggelsen. Laes om
ekstrahering i ekstrakt under Ekstrakt og materialesamling — Bilag og markering
af relevante bilag/dele af bilag (side 17), og om tidsplan under Tidsplan (side 13-14).

Forberedelse af procedure

En god procedure kreever et grundigt forarbejde og ikke mindst et indgdende
kendskab til sagen. Har du ikke tilstreekkelig indsigt i sagen, kan det sveekke din
overbevisning af retten.

Vi arbejder alle forskelligt. Men der kan hvile et ekstra stort pres pa dig, hvis du
laver proceduren dagen inden hovedforhandlingen. Kigger du pa proceduren i
sidste gjeblik, risikerer du at miste overblikket samt muligheden for at opfange fejl
og relevante detaljer. Du ber derfor lave din procedure i god tid.

Allerede nar du indleverer din steevning eller dit svarskrift, kan det vaere en god
idé sa smat at begynde at gore dig tanker om procedurens indhold og opbygning.
Selvom der er god tid til hovedforhandlingen, kan det veere en fordel lobende at
have skrevet notater og indsamlet materiale til brug for proceduren. Lav f.eks. en
disposition over de juridiske temaer i sagen samt faktum og jus, som du lgbende
kan justere. Du kan ogsd lave en tegning over sagens parter, relationer og krav
samt kronologi. Vigtigst er, at du finder dit eget system, som du er fortrolig med,
og som kan tilpasses efter sagens art og omfang.

Péstandsdokumentet kan med fordel danne rammen for proceduren. Det er
derfor hensigtsmeessigt, at du allerede har gjort dig tanker om opbygningen af
sagens kernepunkter i pastandsdokumentet. Hvis proceduren folger strukturen i
pastandsdokumentet, holder du nemt overblikket over sagens juridiske temaer og
kernepunkter, og dommeren kan felge systematikken og far samme overblik som
dig selv.

Uanset om du veelger at lade proceduren veere i notatform eller et fuldt manu-
skript, er det vigtigt, at du ikke er sd bundet af teksten, at du glemmer at tilpasse
de forklaringer, der er afgivet under bevisfarelsen. Der skal altid veere plads

til at improvisere. Lees om procedurens struktur under Padstandsdokument/
sammenfattende processkrifter (side 20) samt Proceduren, (side 40 ff.).
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Sagsagtes
Sagsggte ad%okgat gg%i’i’(g:trs Sagsgger
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Takt og tone

Det er en god idé, at du pa forhdnd undersgger, hvilket retslokale hovedforhand-
lingen skal forega i. Det kan du se pa retslisterne pa domstol.dk. Ud over at du skal
oplyse parter, vidner og skensmeand om dette, sikrer det ogsa, at du selv kan mgde
op i god tid inden hovedforhandlingen. Kommer du for sent, kan der blive tale om
udeblivelse.

Hvis du er nervegs, kan du eventuelt kontakte dommeren inden hovedforhand-
lingen og forteelle, at det er din ferste hovedforhandling. Du kan samtidig sperge
til, om dommeren har tid og lyst til efterfalgende at evaluere forlgbet med dig.
De fleste dommere plejer at vaere sgde til at guide, evaluere og hjelpe dig med

at blive en bedre proceder. Til retssagspregven vil du dog altid fa din preestation
vurderet efter hovedforhandlingen.

Din plads i retslokalet

Nar du ankommer til retslokalet, melder forste problemstilling sig: Hvor skal du
sta eller sidde? Desveerre er dette ikke ensartet i hele landet. I Kgbenhavnsomradet
star sagsgger til venstre for dommeren, og sagsogte star til hajre. I flere jyske rets-
sale er det omvendt. Nogle retter har veeret venlige at stille skilte op pé pladserne,
hvilket gar spargsmalet helt problemfrit. Bliver du i tvivl om, hvor du skal sta, kan
du enten spgrge retspersonalet, modparten eller din principal.

Hvis du har en part med, der skal overveere hovedforhandlingen og eventuelt
afgive forklaring, er der normalt plads til, at denne kan sidde ved siden af dig.
Du skal selv sidde teettest pA dommeren. Parter mé — modsat vidner — gerne
deltage i hele forhandlingen, ogsa selvom de skal afgive forklaring. Vidner ma
farst overhgre forhandlingen, efter at der er afgivet forklaring.

Nar pladsen er fundet, skal du naturligvis ogsa finde dine ting frem. Da ikke alt
skal bruges med det samme, kan det anbefales, at du har et separat omslag til
eksempelvis pastandsdokument, foreleeggelse, spargsmal til vidnerne etc. og til
proceduren.

Der er seedvanligvis stillet vand og vandglas frem til bAde dommer, advokater og
vidner. I retten hverken spiser du eller drikker af f.eks. en dasecola. Det ma du gare
i pauserne. Ofte kan du dog ikke na at kgbe mad, sa det er hensigtsmaessigt at have
noget med. Tyggegummi gar heller ikke. Herudover skal du ogsa huske at kleede
dig preesentabelt pa, nar du skal i retten.

Dommeren kommer typisk ind i retten ad en der bag dommerpulten. Sa snart dom-
meren treeder ind i retslokalet, skal alle tilstedevaerende rejse sig op af respekt for
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retten. Dette geelder for alle, og du ber derfor inden hovedforhandlingen instruere
klient og eventuelle vidner om dette. Alle tilstedeveerende skal ogsa rejse sig, nér
dommeren rejser sig og forlader lokalet. Det gaelder altsé ogsa ved pauser og ved
hovedforhandlingens afslutning.

Hvordan tiltales retten?

Nar der er tale om en hovedforhandling i byretten, tiltales retten indledningsvist
—1i hvert fald ved indledningen af proceduren — som “Haje Ret”. Nogle advokater
bruger samme vending, nar de indleder foreleeggelsen. I ankesager eller farste-
instanssager ved landsretten tiltales landsretten "Hoje Landsret”. I gvrigt tiltales
retten i tredje person. Du siger ikke "du” til dommeren eller tiltaler denne ved
fornavn. Lees ogsd om tiltale af retten under Selve foreleeggelsen under hoved-
forhandlingen (side 29).

Hvordan forholder du dig til modparten?

Modparten kan eventuelt tiltales “advokat xxx” eller “min kollega”. Egne vidner
og parter tiltales normalt ved fornavn eller det fulde navn. Du kan eventuelt bruge
efternavn eller det fulde navn, serligt over for modparten og dennes vidner.

I byretten er det lidt forskelligt, hvordan advokater gebaerder sig, nar de taler til
retten, parter eller vidner. Nogle veelger at sidde ned gennem hele hovedforhand-
lingen, og andre veelger at sta op. Seedvanligvis vil det veere okay at blive siddende,
men da du star op bade i landsretten og Hajesteret, vil det altid veere i orden at

sta op. Det anbefales generelt, at du star op under selve proceduren og eventuelt
ved afhering af parter mv. Dog er det vigtigt at vejre stemningen, da det i visse
situationer kan komme til at virke pratentigst. Er du i tvivl, sa sta op. Alle byretter
har en pult, hvis du gnsker at std op. Denne star dog ikke altid fremme. Sa hvis du
gnsker at bruge den, bgr du sperge, inden hovedforhandlingen gar i gang, om der
er en pult, og i givet fald bede om denne.

Retten indleder typisk en hovedforhandling med at sparge til, hvem der er madt.
Som advokatfuldmaeegtig vil det korrekte svar pa dette spargsmaél typisk veere, at:
“for sagsoger xxx moder advokat xxx ved advokatfuldmeegtig xxx”. Ogsa tilstede-
vaerende parter skal praesenteres ved deres fulde navne og titel/rolle i relation til
sagen, eksempelvis direktgr i det sagsggte selskab. Retten spgrger ofte forst til,
hvilke advokater der er magdt — bade sagsager og sagsagte — og dernast parterne.
Hvis der er publikum, kan retten ogsa finde pé at sparge, hvem disse er, for at sikre
sig, at det ikke er vidner, der efterfalgende skal afgive forklaring.
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Ud over at du skal forholde dig til dommeren, indeholder enhver hoved-
forhandling ogsd en modpart. Du bar kontakte modparten telefonisk inden
hovedforhandlingen for at koordinere forelaeggelse og rekkefalgen pé parts- og
vidneforklaringer. Pa denne méde opstar der feerre uoverensstemmelser ved selve
hovedforhandlingen. Modparten kan dog godt lebende have kommentarer til
eksempelvis foreleeggelse. Det kan veere praktisk, at denne lobende far lov til at
komme med kommentarer, for at dette sker i sammenheng. Men det kreever din
accept. Uden den ma vedkommende vente med at supplere, til din foreleggelse er
feerdig. Herudover er det klare udgangspunkt, at modparten ikke mé bryde ind i
dine afheringer, procedure mv.

Endelig er det altid en god idé at medbringe et eksemplar af retsplejeloven, da den
jo som bekendt er rygraden for rettens pleje og dermed kan blive aktuel at bruge
under hovedforhandlingen.

Formalitetsindsigelser

Ved nogle hovedforhandlinger opstar der spgrgsmal om formaliteter. Det kan
eksempelvis vaere et spargsmal om, hvorvidt et nyt bilag ma fremlaegges eller ej.
Et sadant formalitetsspgrgsmal kan, som mange andre spgrgsmal, veere en fordel
at have afgjort inden foreleeggelse og afgivelse af forklaringer.

Kommer der sdidanne spgrgsmal, kan du bede retten om at tage stilling til egne
eller modpartens formalitetsindsigelser, straks efter at der er nedlagt péstande.
Hvis du ikke beder retten om en sadan forlods afggrelse, kan du ende med at
foreleegge et bilag, der ikke skal indgé i bevisvurderingen, hvilket kan have en
uheldig virkning for sagen. Dommeren har dog ogsa hgjst sandsynligt lest bilaget
under sin egen forberedelse af sagen.

Tillader retten, at hovedforhandlingen indledes med en forhandling af formalitets-
indsigelser, kan det vaere fornuftigt, at du har forberedt en kort, relevant forelaeg-
gelse og procedure om de konkrete problemstillinger hjemmefra.

Nar dommeren har hert parternes indleg, kan dommeren komme med rettens
stillingtagen til spgrgsmaélet efter en teenkepause eller med det samme. Som
udgangspunkt vil tilkendegivelsen ikke veere en kendelse. Men du skal veelge,
om du vil acceptere rettens tilkendegivelse, eller om du gnsker en kendelse.

Seedvanligvis kommer du ikke laeengere ved at forlange en kendelse end ved blot
at acceptere tilkendegivelsen. En kendelse kan som bekendt keeres. Men det er
sjeeldent, at selv en gjeblikkelig keere af en kendelse afsagt ved en hovedforhand-
ling vil betyde, at sagen udseettes, indtil den hgjere instans har taget stilling til
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keeremalet. En kaere har ikke opseettende virkning, medmindre retten tillegger
keeremalet opsaettende virkning, jf. retsplejelovens § 395. Du vil derfor i eksemplet
med bilaget blive nadt til at foreleegge bilaget (hvis dette er i overensstemmelse
med rettens tilkendegivelse), ligesom det vil indgé i bevisvurderingen.

Det kan derfor anbefales, at du beder retten om en forlods og skriftlig stillingtagen
til de processuelle forhold i god tid fer en hovedforhandling, sé en eventuel
keeresag kan veere afsluttet, inden hovedforhandlingen begynder.

Forelaeggelse

Ifolge retsplejelovens § 365, stk. 2, skal sagsggeren komme med en kort mundtlig
fremstilling af sagen under hovedforhandlingen.

Forelaeggelsen skal skabe overblik og give retten indsigt i sagens omstendigheder.
Det er derfor vigtigt at veere opmeerksom pa, at der skal veere tale om en nggtern
gennemgang af sagens faktum. Sagen skal praesenteres og ikke procederes under
foreleeggelsen. Du skal med andre ord udelade al argumentation.

Modpartens advokat skal kunne tiltreede forelaeggelsen. Det tjener derfor intet
formal at komme med urigtige oplysninger eller udelade et af modpartens bilag.

Ud over en gennemgang af sagsforlgbet og de faktiske oplysninger, der er relevante
for sagen, er det veesentligt at tydeliggare tvistepunkterne — altsa hvad er parterne
uenige om? Fremhev ogsd, hvilke forhold der er enighed om. Det er ikke givet,

at dommeren kender sagen i detaljer. Maske har dommeren overtaget den fra en
kollega pga. sygdom, og det skal derfor efter foreleeggelsen sté lysende klart for
dommeren, hvad sagen handler om, hvad vedkommende seerligt skal tage stilling
til, og hvilke beviser der er. Du skal med andre ord forklare, hvorfor de fremlagte
bilag er relevante, og "binde dem sammen”, sa der er en red trad i sagen.

Ver opmaerksom pa, at sagens forelaeggelse og dokumentation ikke skal veere én
lang opleesning af samtlige sagens bilag. Du kan regne med, at dommeren har
gennemgaet sagen pa forhand. Det er derfor vigtigt, at det kun er sagens forlgb, du
genforteeller, samt de veesentligste bilag, du citerer fra. Det kan ofte vaere en god
idé pa forhénd at drgfte foreleeggelsen med modpartens advokat. Det kan bade
veere tidsbesparende samt give dommeren et klart overblik over sagens faktum.
Lees i gvrigt om koordinering af foreleeggelsen m.m. under Forberedelse inden
hovedforhandlingen (side 22).
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Selve foreleggelsen under hovedforhandlingen

Du skal indlede med "Hoje Ret”, hvorefter du kort skal preesentere sagens parter
med navn og eventuelt stilling mv., hvis det har relevans for sagen. Se ogsa under
Hovedforhandlingen — Hvordan tiltales retten? (side 26).

Herefter folger referatet af sagen suppleret med oplasning fra de relevante bilag.
Skriftlige beviser skal ikke ngdvendigvis laeses op, hvilket falger af retsplejelovens
§ 365, stk. 2, 2. pkt.: "Opleesning af de af parterne paberdbte dokumenter finder
kun sted, i det omfang der er anledning dertil.” De fremlagte bilag indgar altsa som
en integreret del af sagen, uanset om de er oplest eller ej. Det er derfor din opgave
at vurdere, hvilke centrale dele der skal opleeses.

Her er det vigtigt, at du holder dig for gje, om et bilag f.eks. skal bruges under
afhgringen eller som et fortolkningsbidrag. Stil altid dig selv spagrgsmalet:
Hvad skal jeg bruge det til?

Husk ogsa undervejs at ggre opmeerksom p4, hvis et bestemt tema skal afklares ved
vidneforklaring.

Tal roligt, og brug et almindeligt sprog — skriftsprog og oplesning er ikke ngdven-
digvis gavnligt for forstaelsen af sagen. Tempoet ma heller ikke vaere for hurtigt.
Husk hele tiden at have kontakt til dommeren (og modpartens advokat) for at sikre,
at de har fundet det konkrete bilag frem, inden du begynder at citere fra det. Er der
udarbejdet ekstrakt, henviser du til ekstraktens sidetal. Hav godt styr pa faktum
og overblik over bilagene, sa sagen kan refereres, uden at du skal kigge for meget

i bilagene. S er du ogsé bedre rustet til “overraskelser” og afbrydelser fra dom-
meren eller modparten.

Ved afslutningen af foreleeggelsen kan du opfordre modpartens advokat til at
komme med bemerkninger til sagsfremstillingen.
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Indledende bemarkninger

Afhgringen kaldes ogsa for den mundtlige bevisforelse i modseetning til den
skriftlige bevisfarelse, der er de bilag, der er fremlagt i sagen.

For selve forklaringen

Overordnet findes der to forskellige former for forklaringer, nemlig forklaringer
fra sagens parter og forklaringer fra vidner. Der er forskel pé parters og vidners
rettigheder og pligter, hvorfor sondringen er relevant.

En part er den eller de fysiske eller juridiske personer, der nedleegges en pastand
af eller over for. Det er altsa typisk sagsgger eller sagsagte.

Nar den ene part er et personligt ejet firma, vil enhver deltager, der heefter person-
ligt for firmaets forpligtelser, veere part i sagen.

Nar den ene part er et selskab uden personligt heeftende deltagere, vil bestyrelses-
medlemmer som udgangspunkt blive betragtet som vidner. En hovedaktioneer, der
irealiteten er enebestemmende i selskabet, f.eks. fordi han samtidig er direktar,
vil dog som udgangspunkt blive betragtet som part.

Sagens parter

Sagens parter har ret til at veere til stede i retslokalet under hele hovedforhand-
lingen. Vidner ma derimod vente uden for retslokalet, til de bliver kaldt ind,
medmindre det aftales med retten og modpartens advokat, at de ma sidde i lokalet.

Efter foreleeggelsen er det sagsegers part, der skal afgive forklaring. Det foregar pa
den made, at parten, der hidtil har siddet ved siden af sin advokat, seetter sig ind i
vidneskranken i midten af retslokalet.

Dommeren oplyser parten om, at denne ikke har pligt til at afgive forklaring, jf.
retsplejelovens § 303. Parten far desuden at vide, at forklaringen skal veere sand,
og at falsk forklaring kan straffes. Parten gnsker neermest altid at afgive forklaring.
Herefter indledes selve forklaringen.

Nar sagsgger har afgivet sin forklaring, er det sagsggtes tur efter den samme rutine.

Parten skal ogsa svare pa modpartens spgrgsmal.
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Sagens vidner

Nar partsforklaringerne er overstaede, er det vidnernes tur til at afgive forklaring.
Normalt afhgres sagsegers vidner forst, og herefter sagsggtes vidner, men advoka-
terne kan altid aftale en anden raekkefalge. Den, der har indkaldt et vidne, henter
det udenfor og viser det ind i retssalen. Herefter tager vidnet plads i vidneskranken.

Retten starter med at sikre vidnets identitet ved at sperge vidnet om dets navn.
Herefter sikres, at vidnet ikke er omfattet af vidneudelukkelses- eller vidne-
fritagelsesgrunde. I praksis bliver dette kun et emne, hvis vidnet og/eller

en af advokaterne oplyser, at der er en serlig udelukkelses- eller fritagelsesgrund.
Dommeren informerer herefter vidnet om, at det har pligt til at afgive forklaring,
at forklaringen skal veere sand, og at vidnet kan straffes, hvis det taler usandt.

Selve afheringen

Den advokat, der har indkaldt parten/vidnet, starter afheringen og stiller sporgs-
mal, som vidnet besvarer, jf. retsplejelovens § 183, stk. 1.

Kig pa parten/vidnet under afhgringen, og stil spgrgsmalene direkte til parten/
vidnet. Veer dog opmeerksom pa4, at parten/vidnet skal svare retten — og altsa
henvende sig til retten og ikke dig. Forbered gerne parten/vidnet pé dette inden
hovedforhandlingen, hvis vedkommende ikke tidligere har afgivet forklaring for
retten. Hvis vidnet konsekvent henvender sig til dig under afhgringen, kan et trick
vaere, at du selv kigger direkte op pé retten, mens vidnet svarer. P4 den made kan
du rette vidnets opmerksomhed den vej.

Hav en ekstra kopi af ekstrakten eller et ekstra seet kopier af relevante bilag med,
hvis vidnet skal forholde sig til bilag under afhgringen. Er der lavet ekstrakt i
sagen, skal du henvise til ekstraktens sidetal. Veer opmeerksom pa, at ogsd dommer
og modpart har fundet bilaget frem, inden du gar videre med spgrgsmalene.

Herefter har modpartens advokat mulighed for at stille supplerende spargsmal

til vidnet. Det er dog vigtigt, at der alene er tale om supplerende eller uddybende

sporgsmal, da det ikke giver mening at sperge vidnet om det samme for at forsage
at fa et andet svar. Du skal med andre ord bore i uklarheder, men ikke genafthgre.

Du afbryder som et helt klart udgangspunkt ikke modparten. Hvis du alligevel
onsker at gare dette, skal du henvende dig til retten, f.eks. for at gore retten
opmerksom pd, at modpartens spargsmal er ekstremt ledende, at der leegges ord
i munden pé vidnet, eller at de stillede spergsmal allerede er besvaret. Retten
bestemmer herefter, om der skal brydes ind.
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Dommeren har mulighed for at stille supplerende spargsmal eller helt overtage
afhgringen af vidnet, jf. retsplejelovens § 183, stk. 2. Det sker ofte, at retten har
supplerende spegrgsmal, mens det er yderst sjeeldent, at dommeren overtager
afhgringen.

Typer af spargsmal

Afhgringen skal ske pa en sddan méde, at den er egnet til at fremkalde en tydelig
og sandfeerdig forklaring, jf. retsplejelovens § 184, stk. 1. Det er derfor vigtigt, at

du har forberedt dig godt. Under forberedelsen af sagen og vidnet kan det vaere en
god idé at vurdere, hvilken type spgrgsmal der passer til det specifikke vidne. Med
andre ord skal du kende dit vidne. Hvis du stiller ébne spgrgsmal, skal du kunne
styre spgrgsmalene i den rigtige retning.

Du ber derfor blandt andet holde et forberedende magde med parten/vidnet, hvis
muligt, sa du har en idé om, hvilke svar du (formentlig) vil f4 pa dit spergsmal, og
hvilken retlig betydning spgrgsmaélet har.

Du ber overveje ngje, om der skal stilles meget &bne sporgsmél som f.eks. “"Kan du
forklare, hvad der skete under modet den 6. juni 20127”, eller om du vil bruge mere
lukkede spergsmal som f.eks. "Hvem tog initiativ til medet den 6. juni 20127” eller
“Hvordan startede modet?”.

De dbne spgrgsmal giver ofte en mere sammenhengende forklaring. Men ulempen
er, at vidnet ofte forklarer en masse ting uden relevans for sagen. I sddanne situa-
tioner kan det veere uhensigtsmaessigt at stoppe vidnet, da det sa let ser ud, som
om du prgver at skjule noget.

De lukkede sporgsmal har den fordel, at det er langt lettere at "styre” vidnet, sa
det ikke forklarer om en masse forhold uden relevans for sagen. Ulempen er, at det
meget let bliver en forklaring, hvor vidnet alene svarer ja og nej, og der derfor ikke
rigtig kommer sammenhaeng i forklaringen. Der kan ogsé opsta risiko for, at forkla-
ringen kommer til at virke utroveerdig og meget styret af advokatens spergsmal.

Der er mange mader at stille spgrgsmal pa, og du kan her velge din egen stil.
Dog er der er en raekke spegrgsmal, som du bgr veere ekstra varsom med at stille.

Det geelder blandt andet ledende spgrgsmal, som guider vidnets svar i en bestemt
retning, f.eks. ”Jeg kan se af dit brev til modparten af 3. januar 2012, at du folte

dig uretfeerdigt behandlet. Er det rigtigt forstdet?”. Det ledende sporgsmal star i
modsetning til det mere neutrale spargsmal, f.eks. "Hvordan havde du det, da

du den 3. januar 2012 skrev til modparten?”. Problemet med de ledende spgrgsmal
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er, at ordene bliver lagt i munden pé vidnet. Derfor har forklaringen ikke sé stor
veerdi, som den frie forklaring vil have.

De kaptigse sporgsmal er spergsmal, hvor noget, der ikke er forklaret, forudseettes
at veere forklaret, eller endnu veerre: at noget, der er bestridt, forudsettes ikke at
veare bestridt. I en sag, der handler om, hvorvidt det er lanmodtageren eller ar-
bejdsgiveren, der har opsagt et ansattelsesforhold, kan et kaptigst spergsmal f.eks.
vaere “Da du opsagde din stilling, teenkte du da pa at sikre dig dokumentation
herfor?”. Et andet eksempel er “Er du holdt op med at sl din keereste?”. Spargs-
malet i det forste eksempel forudsastter jo netop, at lenmodtageren har opsagt

sin stilling, selvom dette er et omdiskuteret forhold i sagen. I det andet eksempel
forudseettes det, at vedkommende tidligere har slaet sin keereste.

Konstaterende spgrgsmal som f.eks. “Som jeg horer dig forklare, sd ...” kan veere
gode til at holde vidnet pa sporet, hvis forklaringen ikke er helt sikker, eller hvis
vidnet endda lgbende endrer forklaring. Men de konstaterende spargsmal skal
naturligvis ikke tage overhdnd.

Hvis et vidne forklarer urigtigt, ber du sperge ind til forholdet. Det samme geelder,
hvis et vidne forklarer noget andet end et tidligere vidne. Her er det tilladt at
oplyse vidnet om, at et tidligere vidne har forklaret noget andet, og om dette giver
anledning til en endret forklaring. Det giver dog ingen mening at starte med at
oplyse, hvad det tidligere vidne har forklaret. Det vil forspilde hele formalet med,
at vidnerne ikke oververer de tidligere forklaringer.

Normalt bgr der kun stilles ét spargsmal ad gangen, da det ellers meget hurtigt
bliver uoverskueligt for vidnet, advokaterne og retten at folge med i, hvad der
egentlig forklares.

Det sker naturligvis, at et vidne forklarer noget, som taler imod den ene parts sag.
Dette kan denne part sa vaelge at sparge ind til. Men af og til vil det veere bedst blot
at lade svaret ligge i stedet for at risikere at fa det samme svar cementeret ved at
stille spgrgsmal til det samme forhold pa forskellige méder.

Det sker ogsé, at et vidne pludselig forklarer noget andet end det, som vidnet
tidligere har forklaret under samtale med dig. Her mé du forsege at sporge ind til
forholdet og se, om du kan fa rettet op pa forklaringen og eventuelt fa klargjort,
hvorfor vidnet har eendret sin forklaring. I sidste ende kan du forsege at sporge
"Da vi talte om de sporgsmdl, som jeg ville stille dig i dag, sd forstod jeg ...”.

I dansk ret et der ikke forbud mod hearsay-evidence. Det vil sige, at vidnet forkla-
rer, at hun har fiet fortalt, at noget er sket. Men det ber fremgé af forklaringen, om
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det er vidnets egne iagttagelser, eller om det er noget, vidnet har hegrt, hvornar den
pageeldende harte det osv., jf. retsplejelovens § 184, stk. 2.

Det er vigtigt, at forklaringen sa vidt muligt er ssmmenhaengende, og at det er
vidnets — og ikke advokatens — version af et heendelsesforlgb, der kommer frem.
Derfor bgr du som udgangspunkt ikke bryde ind i modpartens afthering.

Vidner

Indkaldelse af vidner

Vidner indkaldes som oftest uformelt af den ene parts advokat. Men retten har
ifglge retsplejelovens § 175 ogsd mulighed for at indkalde vidner. Indkaldelse af
vidner skal ske umiddelbart efter berammelse af hovedforhandling. Ellers kan
der ikke ske omberammelse — se "Vejledning for behandling af civile sager ved
byretten”.

Retten indkalder vidner i de tilfeelde, hvor vidnet ikke gnsker at vidne, og den ene
part kan derfor bede retten om at forkynde vidneindkaldelsen efter retsplejelovens
§ 175, stk. 1. Til brug for dette skal du udarbejde en vidnesteevning.

Ved civile retssager har vidnet ved indgivelse af vidnestaevning krav pa en uges
varsel ifglge retsplejelovens § 175, stk. 3. Det geelder dog ikke, hvis retten har be-
stemt et kortere varsel, eller hvis vidnet skal made straks, se samme bestemmelse
stk. 4. Du bgr ved din egen indkaldelse sarge for at dette sker i god tid, sédledes der
kan indgives steevning, hvis ikke du opnar en bekreeftelse pa fremmade.

Retten kan desuden efter retsplejelovens § 176 péleegge enhver, som er til stede i et
retsmade eller i umiddelbar neerhed af mgdestedet, straks at afgive vidneforklaring.

Vidnepligt

Ifelge retsplejelovens § 168 gaelder en klar hovedregel om, at enhver har pligt til at
afgive forklaring i retten som vidne, medmindre de er undtaget ved lov.

Vidnepligten geelder i det omfang, at vidnet har pligt til at made i retten, uanset om
vedkommende mener at veere omfattet af en af undtagelserne, jf. retsplejelovens § 179.

Vidnepligten geelder ogsa bgrn, jf. U.1999.1067V. Det folger dog af retsplejelovens
§ 183, stk. 3, at retten bestemmer, hvordan afhgringen af barn under 15 ar skal
forega, og hvem der skal gennemfore den. Retten kan bestemme, at en repreesen-
tant for kommunalbestyrelsen eller en anden egnet person skal bistd barnet under
afhgringen.
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Undtagelserne til vidnepligten findes i retsplejelovens §§ 169-172 om vidne-
udelukkelse og vidnefritagelse.

§ 170 Vidneudelukkelse

Reglerne om vidneudelukkelse efter retsplejelovens § 170 indeberer, at visse
personer er underlagt tavshedspligt. Dette geelder preester i folkekirken eller andre
trossamfund, leeger, forsvarere, retsmeglere og advokater. Tavshedspligten omfat-
ter det, som er kommet til deres kundskab ved udgvelsen af deres virksomhed.

Reglerne bestemmer, at tavshedspligten for disse persongrupper geelder over
vidnepligten.

Selv hvis vidnet, som er underlagt tavshedspligt, gerne selv vil udtale sig, tillades
dette ikke. Tavshedspligten kan dog opheaves, hvis den, som tavshedspligten
beskytter, vaelger at samtykke til det. Vidnet star i sd fald som andre vidner.

Retten kan desuden palegge leger, retsmeeglere og advokater at vidne, nar
forklaringen anses for at veere af afggrende betydning for sagens udfald, og sagens
beskaffenhed og dens betydning for vedkommende part eller samfundet findes at
berettige til det. Det folger af retsplejelovens § 170, stk. 2.

Bestemmelsen geelder dog ikke for forsvarere i straffesager eller praester og heller
ikke forhold, som klienten har betroet sin advokat i en civil sag.

§ 171 Vidnefritagelse

Reglerne om vidnefritagelse efter retsplejelovens § 171 handler om beskyttelse af
vidnet selv. I de neevnte bestemmelser i retsplejelovens § 171 har vidnet ret — men
ikke pligt — til at vidne.

Vidnet har ikke pligt til at afgive forklaring om sine narmeste, jf. retsplejelovens
§ 171, stk. 1, eller hvis forklaringen ville:

1) udseette vidnet selv for straf eller tab af velfeerd eller (§ 171, stk. 2, nr. 1)
2) udsatte hans naermeste for straf eller tab af velfeerd eller (§ 171, stk. 2, nr. 2)
3) péfore vidnet selv eller hans neermeste anden veesentlig skade (§ 171, stk. 2, nr. 3).

Retten kan dog palegge vidnet at afgive forklaring efter retsplejelovens § 171, stk.
1 0g 2, nr. 2 og 3, nar forklaringen anses for at veere af afggrende betydning for
sagens udfald og sagens beskaffenhed, og dens betydning for den pageeldende part
eller samfundet berettiger til det. Det geelder ogsd i stk. 2, nr. 3, hvis vidnet har
ageret som “agent provocateur”, jf. retsplejelovens § 754 a.
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Sanktioner

Hvis vidnet udebliver uden lovligt forfald eller vaegrer sig ved at svare, kan retten
idemme vidnet en reekke sanktioner.

Retten bestemmer, hvilken af de sanktioner, som fremgér af retsplejelovens § 178,
stk. 1, nr. 1-5, der skal tages i brug. Retten er dog underlagt proportionalitetsprin-

cippet.

Brug af sanktionerne forudseetter, at der har vaeret en formel indkaldelse af vidnet,
jf. retsplejelovens § 175.

De sanktioner, som retten kan tage i brug, folger af retsplejelovens § 178, stk. 1, og
er falgende:

1
2
3
4

give vidnet en bade

lade vidnet athente af politiet

palegge vidnet at erstatte de udgifter, som det har forarsaget

palaegge vidnet en lgbende bade, i samme sag dog ikke for et leengere tidsrum
end seks maneder, uafbrudt eller sammenlagt

5) lade vidnet tage i forvaring hos politiet eller undergive en af de foranstaltninger,
der fremgar af § 765. Dette kan forega, indtil vidnet kan afgive forklaring for
retten eller indvilliger i at svare eller i at tage en bekleedningsgenstand af, der
skjuler vedkommendes ansigt. Disse sanktioner kan dog ikke sta pa ud over seks
maneder i samme sag, uafbrudt eller sammenlagt.

[aaiaBi )

Vidnegodtgarelse

Vidnegodtggrelse er reguleret i retsplejelovens § 188, og de konkrete satser er
fastsat i bekendtgerelse nr. 712 af 17. november 1987 om ydelser til legdommere
og vidner mv. med senere endringer.

Det er kun personer, der er indkaldt som vidner, som kan fa godtggrelse, og vidne-
godtggrelse er B-indkomst.

Vidner i en civil retssag far udbetalt en godtgerelse for hver pabegyndt periode af
to timer, ligesom bekendtggrelsens § 2, stk. 1, fastslar et mindstebelgb. Mindste-
belgbet deekker de farste fire timer brugt uden for hjemmet i anledning af vidnets
manglende mulighed for at veere i hjemmet som fglge af retssagen. Retten til at fa
godtggrelse bortfalder, hvis vidnet modtager godtgerelse for tabt arbejdsfortjeneste.

Tabt arbejdsfortjeneste

I enkelte tilfeelde kan retten bestemme, at vidnet skal have et stgrre belgb udbetalt,
eksempelvis i form af godtggrelse for tabt arbejdsfortjeneste, jf. bekendtggrelsen
om ydelser til leegdommere og vidner mv., jf. bekendtggrelsens § 2, stk. 3.
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Hvis der gnskes en sddan betaling i stedet for grundtaksten, skal vidnet selv gare

retten opmerksom pa dette. Vidnet skal desuden kunne dokumentere tabet, f.eks.
med en erklaering fra sin arbejdsgiver. Hvis vidnet vil bede om udbetaling for tabt
arbejdsfortjeneste, skal det ske pa domstolens sarlige formular.

Der udbetales ikke godtgerelse til offentligt ansatte, nar de vidner som led i deres
arbejde, jf. bekendtggrelsens § 2, stk. 2.

Rejsegodtggarelse

Rejser vidnet mere end tre km for at komme til retten, deekkes ogsé transport-
omkostninger og omkostninger til ophold, jf. bekendtgerelsens § 3. Hvis det er
nedvendigt at rejse med bus, tog eller feerge, far vidnet refunderet et belgb sva-
rende til en standardbillet. Vidnet skal medbringe dokumentation for rejseudgifter.
Karsel i egen bil godtgeres efter statens takster.

Forskudsudbetaling

Det er muligt at f4 udbetalt et passende forskud inden retsmadet, f.eks. til deekning
af transportomkostninger, hvis det er ngdvendigt. Hvis det enkelte vidne gnsker
det, skal vidnet henvende sig til retten og bede om at fa udbetalt et forskud. Det er
dog ganske normalt, at parterne leegger ud for udgifter til vidnerne.

Det er som udgangspunkt retten, der betaler omkostningerne til vidnegodtgarelse.
Udgifterne forbundet med sagen vil dog typisk blive palagt den tabende part.

Forberedelse af vidnet

Fer vidneafheringen

For vidneafhgringen skal retten overveje, om omstendighederne taler for vidne-
fritagelse eller vidneudelukkelse. Det folger af retsplejelovens § 173, stk. 1, at ret-
ten skal give den ngdvendige vejledning herom.

Retten kan bestemme, at dgrene skal lukkes, mens forklaringen afgives, forbyde
offentlig gengivelse eller iveerkseette andre foranstaltninger af hensyn til vidnet,

jf. retsplejelovens § 173, stk. 2. I civile sager geelder dette, serligt hvis der abnes for
forretningshemmeligheder.

Krav til vidnet

Inden vidnet mgder i retten, skal det i forngdent og praktisk muligt omfang op-
friske sin viden om sagen, jf. retsplejelovens § 180. Det kan f.eks. ske ved at kigge i
regnskabsbgger og breve eller besigtige lokaliteter. Det er en god idé, at du oplyser
vidnet neermere om retsplejelovens § 180. I vidneindkaldelsen kan du eventuelt
opfordre vidnet til konkrete besigtigelser.
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Vidnet har pligt til at blive det sted, hvor retsmgdet foregér, indtil medet er slut,
medmindre retten bestemmer andet.

Afhgringen af vidnet

Vidnet afhgres forst af den part, der har indkaldt vidnet. Modparten har herefter
ret til at kontraafhgre vidnet. Nar begge parter har afsluttet deres afhgring, kan
retten tillade supplerende afhegring fra hver af parterne, jf. retsplejelovens § 183,
stk. 1.

Retten kan derudover, seerligt i tilfaelde, hvor parten er selvmader, stille spargsmal
til vidnet og overtage afhgringen af vidnet, jf. retsplejelovens § 183, stk. 2.

Kontraafhering

Dette er den svereste del af afhgringskunsten, da du aldrig ved, hvad du kan
forvente.

Det klare udgangspunkt er, at du aldrig skal sperge om noget, du ikke kender
svaret pa. Det kan derfor i flere tilfeelde anbefales slet ikke at foretage en kontra-
afhegring.

Du kan dog lytte efter “svage punkter” eller maske veere bekendt med dem pa
forhdnd. Sddanne punkter kan du overveje at spgrge ind til.

Du skal altid veere varsom med at sparge for meget ind til parter og vidner, der er
teette pd din modpart, da sddanne parter og vidner som regel har den modsatte
dagsorden end dig og méske endda er blevet instrueret i deres svar.

Forberedelsesteknik

Det er vigtigt, at du ger dig klart, hvilke hovedtemaer der skal belyses ved
vidneafhgringen. Temaerne bar veere skrevet ned sammen med (kun) de centrale
spergsmal i detaljer.

Den dygtige procedgr har blikket rettet mod vidnet under afhgringen.

Det falger af retsplejelovens § 184, at afhgringen skal ske pa en sédan made, at den
er egnet til at fremkalde en tydelig og sandfeerdig forklaring, og at vidnet sa vidt
muligt skal have adgang til at udtale sig i ssmmenheng. Det er retten, som afgar,
om vidnet ma medbringe notater eller andre hjeelpemidler, jf. retsplejelovens § 184,
stk. 3.
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Indledende bemarkninger

Efter sagsfremstillingen og bevisfarelsen i form af parts- og vidneforklaringer og
eventuel afhjemling af syns- og skenserkleeringer falger proceduren. Her redegar
sags@geren og sagsogte for hver deres syn pa sagen i det, man kalder farste indleeg.
Herefter har sagsggeren mulighed for at kommentere pa sagsggtes forste indleg i
replikken, og sagsogte kan efterfolgende i duplikken kommentere pa replikken.

Det er normalt sagsegeren, der leegger ud med forste indlaeg. Giver sagsggtes duplik
undtagelsesvist anledning til kommentarer fra sagsggeren, som matte vaere rele-
vante og ikke har veeret fremfort tidligere, tillader dommeren som regel sddanne
kommentarer — men forst efter anmodning. Det bgr veere meget centralt, for du
beder om en sddan yderligere kommentar.

Det er vigtigt, at du kun udnytter muligheden for replik og duplik, hvis mod-
partens indleeg har givet anledning til at sige noget nyt, som ikke allerede er
blevet sagt. Du skal med andre ord ikke bare gentage proceduren, men i sé fald
afsté fra replik/duplik eller eventuelt blot henvise til det, der allerede er sagt
under proceduren.

Du kan ligeledes med fordel veelge at afslutte din procedure ved at procedere pa
spergsmalet om sagsomkostninger, hvis sagen giver anledning til at behandle
dette spgrgsmal.

Du bgr pé forhand have indlagt en kort pause inden proceduren i den tidsplan,
du sendte til retten, for sagen gik i gang. Fik du ikke gjort dette, er det i orden at
bede dommeren om en pause til at samle op pé parts- og vidneforklaringer mv..

Hvis du ikke er en gvet proceder, kan du veelge at skrive din procedure ned pa
forhdnd. Det er dog vigtigt, at proceduren har karakter af et frit foredrag, hvor du
redegar for dit syn pa sagen, herunder modpartens pastand, og hvilken veegt bevi-
serne skal tilleegges, samt inddrager relevante retsregler og relevant retspraksis.

Skriver du proceduren pa forhand, er det vigtigt, at der stadig levnes plads til
improvisation, sa parts- og vidneforklaringerne kan inddrages. Hvis du represen-
terer sagsggte, skal du kunne replicere pé forhold, der bliver fremhaevet i mod-
partens procedure. Lav eventuelt plads i dit manuskript ved at indsette kantede
parenteser, eller highlight den tekst, du eventuelt har indsat pa forhdnd ud fra de
formodede svar i parts- og vidneforklaringerne. Pas dog pa med at have skrevet
forklaring ind hjemmefra. De har det med at falde anderledes ud pé dagen.
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Du kan med fordel indsette to spalter i din procedure, hvor der sé kun skrives i
den hgjre spalte og eventuelt indsaettes stikord i den venstre. Pa den made er der
plads til at skrive bemerkninger i venstre spalte. Derudover bagr du bruge en stor
skrifttype, s& du bedre kan leese din procedure, uden at skulle have papiret teet pa.

Er der udarbejdet materialesamling, sa brug denne aktivt under proceduren.
Oplees og citér de domspreemisser, der inddrages i proceduren. Husk at procedere
pé, hvorfor de pageeldende afggrelser er relevante for den konkrete sag. Isaer i de
sager, hvor dommere valger at komme med en tilkendegivelse, har de ofte ikke
studeret materialesamlingen indgdende. Det er derfor en fordel, at du har frem-
heaevet det veesentlige under din procedure.

Opbygning

Proceduren (farste indleeg) kan opbygges pa forskellige méader. Nedenfor ses to
eksempler pd, hvordan en procedure kan opbygges:

> Eksempel 1:
1) "Hoje Ret” => pastanden(e) nedlegges.
2) (Disposition/systematik praesenteres kort).
3) Hovedproblemstillingen/-erne prasenteres kort — "Denne sag drejer sig om [...]".
4) Faktum i form af relevante bilag og forklaringer inddrages,
herunder hvad der er enighed om af fakta, og hvad der bestrides.
5) Jus i form af relevante retsregler, relevant retspraksis og eventuelt litteratur mv.
6) Kort opsummering/konklusion.
7) "Hermed skal jeg forelobigt indlade sagen for Retten” eller
"Hermed skal jeg afslutte mit forste indleeg for Retten”.

> Eksempel 2:
1) "Hoje Ret” => pastanden(e) nedleegges.
2) (Disposition/systematik praesenteres kort).
3) Hovedproblemstillingen/-erne preesenteres kort — "Denne sag drejer sig om |[...]”.

Tema 1

e Faktum i form af relevante bilag og forklaringer inddrages.

e Jus i form af relevante retsregler, relevant retspraksis og eventuelt litteratur mv.
e Kort opsummering/konklusion.

Tema 2

e Faktum i form af relevante bilag og forklaringer inddrages.

e Jus i form af relevante retsregler, relevant retspraksis og eventuelt litteratur mv.
e Kort opsummering/konklusion.
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[Tema 3, 4,5 ...]

4) "Hermed skal jeg forelobigt indlade sagen for Retten” eller
“Hermed skal jeg afslutte mit forste indleeg for Retten”.

Pastanden(e)

Proceduren indledes med “Hoje Ret”, hvorefter du nedleegger dine pastande.

Du kan ikke nedlaegge pastande i retten, som ikke fremgar af padstandsdokumentet/
det sammenfattende processkrift. Hvis du fastholder de nedlagte pastande, kan

du indlede med falgende:

"Hoje Ret — jeg skal som advokat for sagseger fastholde de tidligere nedlagte
pastande, idet bevisforelsen ikke giver anledning til eendring heraf” eller "Hoje Ret,
bevisforelsen i dag har ikke givet anledning til at &endre den pdstand, som jeg har
nedlagt, og som fremgar af mit pastandsdokument”.

Hvis bevisfarelsen har fjernet ethvert grundlag for én (eller flere) af dine pastande,
ber denne (disse) frafaldes. I sa fald kan du indlede pa folgende méde:

“Huoje Ret, jeg skal som advokat for sagseger fastholde de tidligere nedlagte
pastande, idet kravet vedrorende [f.eks. dagboder] dog frafaldes.”

Inden du frafalder en pastand, ber du drgfte dette med din klient. Dette kan med
dommerens tilladelse gores under fire gjne uden for retslokalet.

Disposition/systematik

I omfattende og komplicerede sager kan du med fordel lave en disposition med
procedurens hovedpunkter, som du hurtigt kan lgbe igennem. Dette kan bidrage
til dit eget og dommerens overblik.

Du kan ofte bruge pastandsdokumentet/det sammenfattende processkrift som
skabelon for opbygningen af din procedure, da det som regel er udgangspunktet
for dommerens forberedelse af sagen. Det er ogsé en fordel af paedagogiske &rsager,
da du pa den méade gar det nemt for dommeren at folge med ved at bladre i doku-
mentet.

Ved at bruge pastandsdokumentet/det sammenfattende processkrift som udgangs-
punkt sikrer du ogsa, at alle relevante anbringender kommer med. Det falger som
bekendt af forhandlingsmaksimen, at retten som udgangspunkt ikke kan tage
anbringender eller beviser i betragtning, hvis de ikke paberébes under proceduren.
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Systematikken kan f.eks. praesenteres pa folgende made:

"Min procedure folger systematikken i det sammenfattende processkrift. Jeg starter
derfor med sporgsmalet om [...]”

Det er vigtigt, at systematikken er logisk og nem for dommeren at folge. Systema-
tikken ma afspejle sagens konkrete problemstillinger. I en erstatningssag vil det
f.eks. veere naturligt at behandle de almindelige betingelser for erstatning (tab,
ansvarsgrundlag, drsagssammenhaeng og paregnelighed) som serskilte punkter,
hvis sagens parter er uenige om disse.

Hovedproblemstillingen/-erne

Hovedproblemstillingerne kan f.eks. praesenteres pa folgende méde:

“Sagen i dag drejer sig (i al sin enkelhed) om to ting: dels [A (f.eks. hvem der er
ansvarlig for fejflopmdling af de producerede vinduer)] og dels [B (f.eks. om sagsoger
har iagttaget sin tabsbegreensningspligt)].”

Er der nedlagt flere pastande i sagen (eventuelt principal og subsidieer pastand),
bor det markeres klart i proceduren, hvornar proceduren gar fra at behandle den
ene pastand til at behandle den anden pastand. Det kan du f.eks. gore pa folgende
made:

"Med det ndr vi sd til det 2. relevante sporgsmdl i denne sag, nemlig hvorvidt

sagsoger har iagttaget sin tabsbegreensningspligt. Besvarelsen af dette sporgsmal
er relevant i forhold til sagsogers subsidieere pastand.”

Faktum og jus

Herefter folger argumentationen med henvisning til relevante retskilder og parts-
og vidneforklaringer. Proceduren kan eksempelvis fortseette saledes:

“For besvarelsen af sporgsmdl [A] er der to dokumenter, der pakalder sig seerlig
opmeerksomhed, dels [f.eks. sagsogtes salgs- og leveringsbetingelser]| og dels
[f.eks. ordrebekreeftelsen af 1. juli 2013].”

eller

“For besvarelsen af sporgsmdl [A] er sagsogtes forklaring i Retten i dag og dom
gengivet i UfR [dr+side+domstol] af afgerende betydning.”
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08
“For besvarelsen af sporgsmdl [B] er seerligt X’s vidneforklaring afgerende.”

Nar du har behandlet et anbringende i proceduremanuskriptet, kan du med fordel
lave et sideskift og placere denne del af manuskriptet i et separat omslag, hvori du
leegger alt relevant materiale (bilag, litteratur, domme mv.) om dette tema. Vidne-
forklaringerne kan noteres pa Post-its, som kan sattes ind i rette omslag og fjernes,
i takt med at disse behandles under din procedure. Alternativt kan du f.eks. bruge
spalteopdelingen, hvor du skriver bemerkninger i venstre spalte af manuskriptet.

Hvis du veelger at citere relevante passager fra afgivne parts- og vidneforklaringer,
er det vigtigt, at du citerer korrekt. I modsat fald risikerer du at sveekke din
trovaerdighed.

Hvis du paberaber dig en lovbestemmelse, ber du neevne den relevante lov og
paragraf. Giver lovbestemmelsen ikke anledning til fortolkningstvivl, er det ikke
nedvendigt at laese den op eller redegare neermere for indholdet af den. Derudover
bor du ikke bruge materialesamling om forstaelsen af lovbestemmelser, som for-
udsaettes kendt, medmindre dette er sagens stridspunkt. Retten kan kun begrunde
sin afggrelse med de bestemmelser, som parterne paberaber sig under proceduren.

Det kan veere en god idé at inddrage juridisk litteratur i din procedure. Dette kan
du f.eks. gore pa folgende méade:

“Sporgsmalet om vedtagelse af alm. salgs- og leveringsbetingelser er bl.a. behandlet
af [forfatter] i [bogens titel + udg.], side [nr.], hvor det anfores, og jeg leeser op:
[relevant passage leeses opl.”

Retspraksis spiller som regel en afgerende rolle for sagens udfald, og du ber altid
inddrage centrale/ledende domme pa omradet, hvis sagens problemstillinger tid-
ligere har veeret behandlet ved domstolene. Det er typisk tilstraekkeligt at gengive
dommens “hoved” og de centrale “preemisser” og herefter redegore for, hvorfor
dommen (ikke) er relevant for udfaldet af den aktuelle sag.

Inddrager du retskilder i proceduren, er det vigtigt bade at tage de retskilder med,
der taler for det gnskede resultat, og de retskilder, der taler imod, men sidstnaevnte
kan i mange tilfeelde stadig fremstilles til fordel for din sag. Udelader du relevante
retskilder, kan det svaekke din troveerdighed.
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Opsummering/konklusion

I omfattende sager kan det veere fornuftigt at afslutte din procedure med en kort
opsummering, hvor du fremheever de vaesentligste punkter og laver en samlet
konklusion. Det kan f.eks. gares pé folgende made:

“For kort at opsummere, sd har jeg i min procedure behandlet to sporgsmal: dels
sporgsmdlet om [...], herunder [...], og dels sporgsmalet om [...]. For sa vidt angar
sporgsmdl 1, sG ma det leegges til grund, at [...]. For sd vidt angdr spergsmal 2, sG ma
det konkluderes, at [...].”

Uanset om bevisbyrden er et seerskilt stridspunkt i sagen eller ej, bar du under
proceduren veere bevidst om, hvem der berer bevisbyrden, og forholde dig til
dette. Baerer du selv bevisbyrden, skal du fokusere pé det, som ma anses for bevist.
Baerer modparten bevisbyrden, skal du fokusere pé det usikre og bestridte.

Forste indleeg afsluttes med “"Hermed skal jeg forelobig indlade sagen for Retten”
eller "Hermed skal forelobig afslutte mit indleeg for Retten”, mens replik og duplik
afsluttes med “Hermed skal jeg endeligt indlade sagen” eller "Hermed skal jeg
afslutte mit sidste indleeg for Retten”.

Praktisk info

Proceduren skal som navnt have karakter af et frit foredrag. Derfor bgr du undga
ren opleesning og skriftsprog. Det er i orden at finde stgtte i dit manuskript, hvor
du for overblikkets skyld med fordel kan fremheve vaesentlige ord/seetninger. Det
vaesentlige skal siges langsomt, hajt og tydeligt for at understrege dets betydning.
For at undga mekanisk opleesning og huske pauser kan det veere hensigtsmaessigt
simpelthen at skrive "PAUSE” relevante steder i manuskriptet.

Det anbefales, at du stér op og kigger pA dommeren under proceduren, da det er
dommeren — og ikke modparten eller dennes advokat — du skal overbevise. Mod-
parten og dennes advokat omtales i tredjeperson eller ved navn, f.eks. "Hr. Hansen”
eller “advokat Hansen”, mens "Retten” bruges for dommeren ved direkte tiltale.

Forste indlaegs leengde athaenger af sagens omfang og kompleksitet. En god tommel-
fingerregel er, at proceduren i enkle sager bar begreenses til 15-30 minutter, mens
der i mere komplicerede/omfattende sager ikke bgr procederes i mere end en time.
Replik og duplik ber normalt begranses til 5-15 minutters varighed og ber ikke
indeholde noget nyt, men alene imgdega misforstaelser, urigtige oplysninger eller
lignende. Prov de forste gange at gve dig pd dit indleeg, sa du ogsd far en realistisk
fornemmelse af, hvor meget tid du bruger.
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Tidspunkt, form og indhold

Det folger af retsplejelovens § 268, at retten skal meegle forlig i alle borgerlige
domssager. Forligsmeegling kan dog undlades, hvis det pa forhdnd ma antages at
vaere nytteslast. Forligsmeegling i forbindelse med hovedforhandlingen vil som
regel forega efter foreleeggelse, bevisfarelse og procedure, men kan ogsa ske
allerede inden proceduren.

Som led i forligsmeeglingen vil dommeren typisk spagrge parterne, om de er
interesserede i en mundtlig tilkendegivelse, hvor dommeren kommer med sin
opfattelse af sagen, og hvad der mé forventes at blive resultatet af en dom. Der er
normalt ikke nogen grund til at modseette sig en sadan tilkendegivelse.

Er der tale om en omfattende/kompliceret sag, vil dommeren — i stedet for en
mundtlig tilkendegivelse under domsforhandlingen — ofte tilbyde en skriftlig
tilkendegivelse. Tilkendegivelsen sendes efterfalgende til parterne, sa de eventuelt
kan tiltreede eller afvise den.

Dommeren vil undtagelsesvis anbefale en forligsmaessig lgsning, som delvist
bygger pa rimelighedsbetragtninger, der ikke ngdvendigvis vil indga i en dom.
Dommeren skal i sa fald gore det klart for parterne, at en dom ikke kan forventes
at fd samme indhold som den anbefalede forligsmeessige lgsning. Det er tilladt

at sparge dommeren, hvis det ikke fremgéar klart, om der er tale om en tilkende-
givelse pa domsvilkar — hvor resultatet i en senere dom vil svare til resultatet i
tilkendegivelsen — eller et forligsforslag, der indeholder rimelighedsbetragtninger.

Interesser og stillingtagen

Du bgr allerede inden hovedforhandlingen forberede din klient pé, at dommeren
muligvis vil komme med en mundtlig tilkendegivelse/et forligsforslag, og drafte
med din klient, hvor dennes ”"smertegraense” ligger. I sa fald er det lettere at tage
stilling til en mundtlig tilkendegivelse/et forligsforslag fra dommeren under selve
hovedforhandlingen. Ellers kan du bede om en pause efter rettens tilkendegivelse,
sd du kan drefte det med din klient, herunder ogsé i lgbet af de forklaringer, der er
kommet.

Nogle af de ting, der kan veere relevante at overveje, nar der skal tages stilling til
en mundtlig tilkendegivelse/et forligsforslag, er bl.a.:

> Den vindende part kan af forskellige arsager have brug for en dom (f.eks. en
boligforening, der ansker at bruge dommen i en lejesag til at imedega lignende
sager fremadrettet).
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> Den tabende part kan af forskellige drsager have brug for en dom (f.eks. hvis
dommen gnskes anket til 2. instans). I givet fald méa det overvejes, om:
e dommen kan forventes endret i 2. instans
e der er mulighed/risiko for, at klienten/modparten fremskaffer yderligere
bevismateriale til en ankesag
e der er mulighed/risiko for, at klienten/modparten udvider sin pastand
under en ankesag.
> Er der hensyn at tage til fremtidigt samarbejde med modparten?
> Errisikoen for at skade en parts renommé stgrre ved afsigelse af dom end ved
en forligsmessig losning?
> Offentlighedens adgang til at fa kendskab til forlig er ringere end adgangen til
afsagte domme.
> De gkonomiske/psykiske/tidsmaessige omkostninger forbundet med at anke
en dom.
> I sager, som afsluttes uden dom, tilbagebetales en tredjedel af retsafgiften, jf.
retsafgiftsloven § 2, stk. 6.
> Eventuelt sagsggers likviditetsbehov og sagsggtes betalingsevne nu og senere.
> Hensynet til ikke at belaste domstolene unedigt, hvis der ikke er behov for en dom.

Hvis du ved, at din klient vil kraeve en dom, uanset om din klient far medhold
eller ej, bar du meddele dommeren dette, nar dommeren spgrger, om I gnsker en
tilkendegivelse.

Sagsomkostninger

En mundtlig tilkendegivelse/et forligsforslag kan indeholde rettens stillingtagen til
betaling af sagsomkostninger. Vaelger parterne at tiltreede et sddant forligsforslag,
anses sagsomkostningerne ogsa for forligt.

Dommeren kan i sin tilkendegivelse/sit forligsforslag ogsa undlade at tage stilling
til sagsomkostningerne og i stedet foresla, at det overlades til retten at fastsaette
disse som led i en eventuel forligsmeessig lgsning.

Uanset om retten tager stilling til sagsomkostninger i sin tilkendegivelse eller ej,
kan parterne nu — modsat tidligere — keere rettens afgerelse om sagsomkostninger,
uden at det er ngdvendigt at tage forbehold for dette i forbindelse med eventuelt
accept af rettens forligsforslag.

Til hovedforhandlingen kan det veere hensigtsmeessigt at medbringe en oversigt

over din klients omkostninger forbundet med sagen, herunder f.eks. advokat-
omkostninger, revisoromkostninger, omkostninger til syn og sken, transport mv.
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Tiltraedelse eller afvisning af forlig

Tiltreeder begge parter en mundtlig tilkendegivelse/et forligsforslag, er der tale om
et bindende retsforlig, som indfgres i retsbogen. Der er kun tale om et retsforlig,
hvis det indferes i retsbogen, og et retsforlig kan ikke appelleres. Det kreeves ikke,
at parterne skal underskrive forliget.

Afviser én eller begge parter rettens tilkendegivelse/forligsforslag, afsiger retten
dom i sagen.

Retten kan med parternes samtykke udseette domsafsigelsen pa parternes skrift-
lige stillingtagen til rettens forligsforslag. Advokatens procesfuldmagt giver ikke
ret til at acceptere rettens forligsforslag pa vegne af klienten uden seerlig aftale om
dette — medmindre klienten far fuldsteendigt medhold. Derfor er det ofte nadven-
digt at udseette domsafsigelsen i sager, hvor parten ikke er reprasenteret i retten
ved en person med den ngdvendige fuldmagt/bemyndigelse til at godkende forlig.

Hvis parterne veelger ikke at tiltreede rettens tilkendegivelse/forligsforslag, men
selv finder en forligsmaessig lasning, inden fristen for stillingtagen til rettens
forligsforslag udleber, er der tale om et udenretligt forlig.

Sondringen mellem retsforlig og udenretligt forlig kan have betydning for tvangs-
fuldbyrdelsen, da udenretlige forlig alene kan tjene som grundlag for tvangsfuld-
byrdelse, hvis det er udtrykkeligt anfart i forliget. I givet fald kan du dog serge for,
at indholdet af forliget ikke fremgar af retsbogen. Det kan styrke fortroligheden,
som desuden kan understgttes af en tavshedsklausul.
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Vejledning og retningslinjer

Vejledning om behandling af civile sager ved byretterne,
udgivet af Dommerforeningen og tilgaengelig pa domstol.dk

Vejledning om behandling af civile sager ved landsretterne,
udgivet af Preesidenterne for @stre og Vestre Landsret og tilgeengelig pa domstol.dk

Retningslinjer for den praktiske prove i retssagsbehandling (retssagsproven),
udgivet af Advokatsamfundet og tilgeengelig pa advokatsamfundet.dk

Retningslinjer for retssagsproven i en fiktiv sag,
udgivet af Advokatsamfundet og tilgeengelig pa advokatsamfundet.dk

Borgerlige ankesager ved Hojesteret
- regler og vejledning om forberedelse og hovedforhandling,
udgivet af Advokatsamfundet og tilgeengelig pa advokatsamfundet.dk
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