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









 

 
 





 

 




 

 
 



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


Layoutet på dette CV er ét eksempel 
på, hvordan et CV kan sættes op. 
Anvend et layout, der passer til dig 
– det vigtige er, at det er overskue­
ligt og letlæseligt.  

Beskriv hvad du tager med fra din 
uddannelse, som er relevant i for­
hold til det konkrete job, du søger, 
samt hvad du har skabt af resultater. 
Du kan nævne dit karaktergennem­
snit, hvis det taler til din fordel. 

NB! Et resultat behøver imidlertid 
ikke være dit samlede snit. Det kan 
eksempelvis også være udarbejdel­
sen af en opgave, hvis konklusio­
ner blev brugt af en virksomhed  
eller lignende.

Eksempel på CV – nyuddannet

Din profil skal matche det job, du 
søger. Beskriv hvad du kan tilbyde 
i forhold til det, arbejdsgiveren har 
brug for.

Beskriv konkret, hvilke arbejdsop­
gaver du har haft og hvilke resul­
tater, du har skabt, som virksom­
heden kan bruge. Her er de 
relevante opgaver fremhævet med 
fed. Alternativt kan du stille det  
op efter nedenstående eksempel:

2009-2012 Studentermedhjælper …
Arbejdsopgaver:
•  Udarbejdelse af notater
•  Budgetplanlægning samt support
Resultater: Jeg bidrog til udviklin­
gen af en ny budgetmodel …
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 
 
 



 

 
 





 

 
 



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Du kan pulje dine tidligere ansættel­
ser, hvis de ikke er direkte relevante 
for jobbet, du søger, men stadig  
bidrager positivt til det samlede 
indtryk af dig. Hvis du ikke har op­
nået deciderede resultater i disse 
ansættelser, kan du i stedet beskrive 
dit faglige udbytte.

Udvælg de kurser, der er relevante 
for det job, du søger. Uddyb gerne 
kort med det relevante udbytte af 
kurset.

Eksempel på CV – nyuddannet

Beskriv dit frivillige arbejde på 
samme måde som din erhvervser­
faring. Marker dog, at der er tale 
om frivilligt arbejde.

Husk at angive niveau for dine 
sprogkompetencer.

Husk at angive niveau for dine 
IT-kompetencer.

Dine fritidsinteresser er med til at 
beskrive dig som et ’helt menneske’. 
Beskriv derfor kort, hvad du laver 
privat.

Skriv at referencer kan indhentes 
frem for at skrive dem på dit CV. 
Det giver dig mulighed for at forbe­
rede dine referencer på, at de kan 
blive ringet op. 


